
面接時の基本的なマナー 

 

☆外見も大切です 

 服装・姿勢・応答の態度、表情、礼儀はその人の内面を表わすものです。 

 

☆遅刻は厳禁です 

 面接に遅刻するような人は社会人失格です。万一、交通機関の事故などに巻き込まれた場合は、

開始時刻の１０分前までに電話連絡をしましょう。 

 

☆挨拶は大切です 

 入室する時の「失礼します」、面接が始まる前の「よろしくお願いします」、終了後の「ありがと

うございました」の挨拶はきちんとしましょう。 

 

＊入室するときの注意点・・必ずノックして、「どうぞ」の返事があるのを待ちましょう。 

 

＊着席するときの注意点・・どうぞ、お座りください」の言葉を待ちましょう。 

 

☆携帯電話の電源をOFFにしておくことを忘れないようにしましょう。 

 

☆相手の目を見て話しましょう 

 

☆自分の言葉で話しましょう 

 人の話をよく聞いた上で、自分の言葉で誠実に話しましょう。 

 

 


